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編集者  
 

編集者は、編集および出版の全プロセスを監督します。編集者は通常、雑誌管

理者と共に、雑誌のポリシーと作業手順を決め、雑誌設定機能を使って設定し

ます。 

 

編集者は、編集プロセスにおいては、投稿物をセクションエディタを割り当て

て投稿物の査読から編集作業を担当させ、その間、投稿物の進捗に目を配り、

編集プロセス上の問題の解決を支援します。 

 

編集者は、編集プロセスにおいてセクションエディタの役割を兼務し、アクセ

プトされた投稿物の原稿整理、レイアウト、校正を監督することもできます。 

 

また、編集者は、出版プロセスにおいては、投稿物の出版スケジュールをたて、

目次を作成し、新しい巻号を発行します。 

 

始めよう 
 

・ OJS アカウントでログインします。 

・ 編集者の役割を選択します。 

 

 

図 104: 編集者の役割を選択 

 



  
 

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 
1時間でわかる OJS 88 

投稿物 
 

投稿物メニューの下に未処理、査読中、編集作業中、アーカイブの各状態にあ

る論文数が表示されます。これらのリンクをクリックすると、その状態にある

個々の論文の詳細情報が表示されます。 

 

 

図 105: 編集者メニュー 

 

論文担当者の任命 
 

未処理を選択し、論文タイトルのリンクをクリックします。 

 

 

図 106: 未処理論文の選択 
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概要ページの投稿物セクションを表示します。 

 

 

図 107: 未処理論文の概要ページ 

 

ここでは、次の作業を行うことができます。 

 

・ 著者にメールを送信する。著者名の右にある封筒アイコンをクリックし

ます。 

・ オリジナルファイルを閲覧する。投稿物のファイル名（例えば、

5-12-1-SM.DOC）をクリックします。 

・ 補足ファイルを追加する。補足ファイルの追加をクリックします。 

・ 論文を配置したいセクションを変更する。ドロップダウンメニューから

選択します。 

・ 編集者またはセクションエディタを任命する。該当するリンクをクリッ

クすると、編集者またはセクションエディタのリストが表示されます。

リストから投稿物を担当する者の任命リンクを選択します。 

 



  
 

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 
1時間でわかる OJS 90 

 

 

図 108: セクションエディタの任命 

 

・ これにより、選定したセクションエディタに任命を通知するメールが自

動的に作成されます。 

 

 

図 109: セクションエディタへの通知メール 
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概要ページの投稿物のメタデータセクションで、メタデータの編集リンクをク

リックすることにより、投稿物のメタデータを変更することができます。 

 

 

図 110:論文のメタデータの編集 

 

例えば、著者が入力した論文要旨をチェックしたい場合があるでしょう。 

 

また、概要ページの上部にある査読、編集、履歴リンクを使って、投稿物の進

捗状況を見ることができます。 

 

 

図 111: 概要ページのリンク 
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巻号 
 

編集者のホームページに戻ります。 

 

 

図 112: 編集者メニュー 

 

巻号メニューでは、次の作業を行うことができます。 

 

新巻号の作成 
 

巻号作成を選択します。巻号作成画面では、処理対象をバックナンバー、最新

号、刊行予定号から選択します。 
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図 113: 巻号作成 

 

巻、号、年情報を入力します。巻号の識別形式（年のみ、巻年、巻号年など）

を選択することもできますが、これは、雑誌管理者によりあらかじめ決められ

た雑誌の刊行頻度によります。 

 

購読制の雑誌の場合は、アクセスセクションでオープンアクセスにするエン

バーゴ期限を設定することができます。該当の巻号を公開する日付を設定しま

す。 

 

このページで、新しい巻号に特別なタイトルや記述を追加することもできます。

巻号独自のカバーや見出しを作成することもできます。入力が終わったら、[保

存]ボタンをクリックします。 
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これで、投稿物の出版スケジュールをたてる際に、設定した巻号が利用できる

ようになります。 

 

投稿物の出版スケジュール 
 

投稿物の査読と編集作業が終わり、出版準備が整ったら、セクションエディタ

はそれを適当な巻号に割り付けます。編集者のホームページから、出版予定号

またはバックナンバーを選択して、出版待ちの論文を見つけます。 

 

 

図 114: 編集者のホームメニュー 

 

出版予定号を選択すると、全ての出版予定号がリストアップされます。 

 

 

図 115: 出版予定号 

 

出版予定号
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出版したい巻号を選択します。 

 

 

図 116: 目次 

 

タイトルリンクをクリックすることにより、各論文をチェックすることができ

ます。 

 

 

図 117: 論文履歴 

 

概要、査読、編集、履歴の各リンクを使って、例えば誰が何を担当したかなど、

投稿物の処理過程のあらゆる記録を見ることができます。 
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巻号に複数の論文がある場合、上下の矢印を使うことにより、目次上の論文の

配置順を変えることができます。また、削除欄をチェックすることにより、そ

の論文を当該巻号から削除して、別の巻号に割り付けることもできます。 

 

当該巻号の内容に問題がなければ、[この号の出版]ボタンをクリックして、新

しい巻号を作成し、読者に公開します。 

 

ユーザへの通知 
 

雑誌に関係するユーザにメールを送ることができます。 

 

 

図 118: ユーザへの通知 
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出版予定号の閲覧 
 

まだ出版されていない任意の号を見ることができます。 

 

 

図 119: 出版予定号の閲覧 

 

巻号リンクをクリックすると、その目次を見ることができます。 

 

バックナンバーの閲覧 
 

出版済みの全ての巻号を見ることができます。特定の巻号を雑誌から削除する

こともできます。 

 

 

図 120: バックナンバーの閲覧 

 



  
 

―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 
1時間でわかる OJS 98 

 

巻号リンクをクリックすると、その目次を見ることができます。 

 

 

図 121:巻号の目次 

 

論文の配置順の変更（配置順欄の矢印を使用）、論文の削除（削除欄をチェッ

ク）、論文の編集（タイトルリンクをクリック）を行うことができます。 

 


